Docentenhandleiding Quayn: afname gepland project

e Meld je aan op Quayn

e Start het onderdeel ‘projecten’

e Ga naar de map ‘organisatie’, kies je vak en zoek het juiste project.

o Klik op het project. Je komt nu terecht in het onderdeel ‘planningen’. Je ziet daar welke
planningen er klaar staan. (Een planning is een toets voor een bepaalde klas of groep).

e Je ziet ook direct of de betreffende planning is vrijgegeven.
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e Klik op de knop ‘vrijgeven’ om te zorgen dat de planning open staat voor leerlingen.

o Klik op de juiste planning. Als het goed is, is de planning al ingericht: (aantal vragen, welke
leerlingen, vanaf welke datum etc.)
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e Open de planning door erop te klikken.
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Vanaf het moment dat de toets:

e Qua datum mag starten
e Istoegewezen aan de leerling
e |svrijgegeven

Kunnen de leerlingen de toets gaan maken. Zij zien de toets klaarstaan in hun dashboard. Voor de
leerling is een aparte leerlinghandleiding gemaakt (2 kantjes)

Alle leerlingen hebben een Quayn-account. Als zij zijn aangemeld in SOMtoday worden ze in Quayn
direct herkend.

e ledereen klaar? Dan kan jij zelf, maar ook jouw leerlingen, de resultaten bekijken en analyseren.
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